上海对外贸易学院毕业生党员组织关系转接说明
一、党员组织关系转出学校的办理说明
1．单位有党组织并且有接收党员组织关系权限的，可直接将党组织关系转入该单位；

2．单位有党组织但没有直接接收党组织关系权限的，可将党员组织关系转移到单位的上级党组织或归口接收关系的党组织；
3．单位无党组织的，党员可将组织关系转移到本人或父母户口所在地的街道、区县等党委组织部门；或转移到单位所在地的街道、区县等党委组织部门；或转移到行业主管部门党组织；或转移到区（县）以上政府人事（劳动）部门所属的人才（劳动）服务机构党组织。
二、党员组织关系不转出学校的办理说明
1．选择将组织关系挂靠在本校的（人事档案须保留在本校，同时党组织关系挂靠时间与人事档案保留期限一致），须由本人提出挂靠组织关系书面申请，经所在党总支同意后，填写《共产党员申请挂靠组织关系审批表》；挂靠期间党员必须与党组织保持联系，按规定参加组织生活，及时交纳党费，不能按时参加组织生活的，须办理《中国共产党流动党员活动证》；预备党员须按规定递交思想汇报，接受考察，条件成熟时，挂靠党总支按照程序和要求为其办理转正手续；挂靠期间，党员一旦落实了工作单位或有接收组织关系的单位，即来学校组织部办理关系转接手续；
2．考取本校研究生（包括考取本校本科的专科生）的党员毕业生，到本人原所在党总支开具校内组织关系转接介绍信，凭校内组织关系介绍信到组织部办理关系转接手续；专科生党员毕业生所考取的本科专业若和原专业一致，则由原所在党总支办理总支内关系转接手续，然后报党委组织部备案。
3．因私出国（境）并选择将党组织关系保留在学校的（人事档案须保留在本校，同时党组织关系保留时间与人事档案保留期限一致），应向所在党总支提出书面申请，并提供出国留学录取通知书等有关证明材料（复印件），经所在党总支同意后，填写《正式党员出国（境）保留（停止）党籍审批表》，或《预备党员因私出国（境）请假审批表》。党员出国（境）期间，由所在党总支按照中组部的相关规定，处理因私出国（境）期间的预备党员资格；党员回国后，由所在党总支按照中组部有关规定办理正式党员党籍恢复手续和预备党员的转正事宜。
三、党员组织关系转接的要求：
1．党总支要认真填写《党员组织关系转出登记表》、《党员组织关系挂靠（保留或请假）登记表》，所有组织关系均须转至“具有在全国范围直接转移和接收党员组织关系权限”的单位，党员组织关系介绍信由本人携带；

2．组织关系介绍信开出后，如有变动，本人可在介绍信有效期内到学校党委组织部办理介绍信更改手续，办理更改手续时，必须将原介绍信交还党委组织部；
3．党员组织关系介绍信须慎重保管，及时转接，若有遗失、或因个人原因导致超过有效期的，不能重开介绍信。

4．各党总支要在学生毕业离校前一周填写完毕《党员组织关系转出登记表》、《党员组织关系挂靠（保留或请假）登记表》，并将两表内容汇总打印（不得手填）报组织部，同时以E—mail形式（Excel格式）发送一份至组织部。

学校组织部联系电话：67703013，67703014；信箱：zzhb@shift.edu.cn；
5．正式党员、预备党员、发展对象、积极分子和申请入党者的党建材料，必须分类整理，逐项登记，列出清单，归入学生人事档案，杜绝张冠李戴、缺页少项、遗失不归档等现象；对预备党员，党总支要指派联系人，与其谈话，填写完整考察记录；对入党积极分子，党总支要指派专人和他们谈话，肯定他们在校的成绩、指出不足，鼓励他们走上工作岗位后，继续努力，一如既往地靠拢党组织。
四、毕业生党员组织关系转接流程图及各类表格
党员组织关系转出流程图















党员挂靠（保留或请假）党组织关系流程图










党员组织关系转出登记表
党总支：                    ；    党支部：                       ；

支部书记签名：                  ；日 期：      年        月      日
	姓名
	原所在支部
	党籍状态
	关系转入单位
	家庭电话
	转出日期

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


党员组织关系挂靠（保留或请假）登记表
党总支：                    ；    党支部：                       ；

总支书记签名：                  ；日 期：      年        月      日

	姓名
	原所在支部
	党籍状态
	挂靠（保留）支部
	家庭地址
	父（母）姓名
	家庭电话
	挂靠（保留或请假原因

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


共产党员申请挂靠组织关系审批表

	姓  名
	
	性  别
	
	出生年月
	

	专  业
	
	班  级
	
	学  号
	

	学  历
	
	入党时间
	
	正式/预备
	

	现所属支部
	
	挂靠支部
	

	档案是否保留在学校
	

	父亲信息
	姓名
	
	家电
	

	
	单位名称
	
	单位电话
	

	母亲信息
	姓名
	
	家电
	

	
	单位名称
	
	单位电话
	

	申请挂靠组织关系事由
	本人签名：

                                       年  月  日

	挂靠期限
	起始日期
	
	截止日期
	

	挂靠党支部意见
	支部书记签名：             盖 章

年    月    日

	党总支（直属支部）意见
	总支书记签名：             盖 章         

                             年  月  日

	党委组织

部意见
	盖  章：

               年  月  日           

	备  注
	


说明：

1、此表一式四份：本人档案、党支部、党总支（直属支部）、党委组织备案各一份。

2、本表可由党总支（直属支部）复制。
预备党员因私出国（境）请假审批表

	姓  名
	
	性    别
	
	出生年月
	

	专  业
	
	班  级
	
	学  号
	

	学  历
	
	入党时间
	
	毕业时间
	

	所属支部
	
	档案是否保留在学校
	

	父亲信息
	姓名
	
	家电
	

	
	单位名称
	
	单位电话
	

	母亲信息
	姓名
	
	家电
	

	
	单位名称
	
	单位电话
	

	出国（境）事由
	
	去何国

（地区）
	

	请假期限
	

	党支部意见
	         支部书记签名：              盖    章         

            年    月    日

	党总支（直属支部）意见
	        总支书记签名：              盖  章

年    月    日

	党委组织部意见
	          盖  章

年    月    日         

	备注
	


说明：

1、本表需附本人书面申请。

2、如各种原因，党员未能出国（境）的；或出国（境）后，经批准延长保留党籍期限的，基层党组织应将此情况填写在“备注”栏内。

3、此表一式四份：本人档案、党支部、党总支（直属支部）、党委组织部备案各一份。

本表可由党总支（直属支部）复制。
正式党员出国（境）保留党籍审批表

	姓  名
	
	性    别
	
	出生年月
	

	专  业
	
	班  级
	
	学  号
	

	学  历
	
	入党时间
	
	毕业时间
	

	所属支部
	
	档案是否保留在学校
	

	出国（境）事由
	
	去何国

（地区）
	

	党组织关系保留期限
	

	父亲信息
	姓名
	
	家电
	

	
	单位名称
	
	单位电话
	

	母亲信息
	姓名
	
	家电
	

	
	单位名称
	
	单位电话
	

	党支部意见
	            支部书记签名：            盖    章         

            年    月    日

	党总支（直属支部）意见
	           总支书记签名：            盖  章

年    月    日

	党委组织部意见
	          盖  章

年    月    日         

	备注
	


说明：

1、本表需附本人书面申请。

2、如各种原因，党员未能出国（境）的；或出国（境）后，经批准延长保留党籍期限的，基层党组织应将此情况填写在“备注”栏内。

3、此表一式四份：本人档案、党支部、党总支（直属支部）、党委组织部备案各一份。

4、本表可由党总支（直属支部）复制。

1、本人向所在党支部报告转出关系的党组织全称（该党组织须“具有在全国范围直接转移和接收党员组织关系权限”）、党费缴纳时间、身份证号码





2、党支部收集汇总后报党总支





3、党总支安排专人填写《党员组织关系转出登记表》并报组织部





5、组织部统一开具介绍信交党总支








6、党总支将介绍信交各党支部








7、党支部将介绍信交党员本人








8、党员将介绍信交接受组织关系的党组织








9、接受组织关系的党组织将介绍信回执寄回学校党委组织部








5、挂靠期间如果不能按照要求参加所在党组织的活动，须根据沪委组[2007]发字5号的通知要求，办理《中国共产党流动党员活动证》





























本人选择将党组织关系挂靠（保留或请假）在校内的


(人事档案须保留在学校)





4、党总支按照有关规定，做好对挂靠党组织关系党员的教育管理工作；





3、党总支将《共产党员申请挂靠党组织关系审批表》、或《正式党员出国（境）保留（停止）党籍审批表》或《预备党员因私出国（境）请假审批表》报组织部备案





2、党总支同意后通知党员填写《共产党员申请挂靠组织关系审批表》或《正式党员出国（境）保留（停止）党籍审批表》或《预备党员因私出国（境）请假审批表》





1、本人向所在党总支提出挂靠（保留或请假）党组织关系的书面申请和有关材料复印件








PAGE  
9

