[bookmark: _Toc486512674][bookmark: _Toc9323711][bookmark: _GoBack]上海对外经贸大学党委落实党风廉政建设主体责任
“四书四会三报告”时间安排表（2021年度）

	月份
	工作内容
	责任人
	责任部门

	3月
上旬
	党风廉政建设分析研究会：分析学校的形势与任务，查找存在的突出问题，明确本年度党风廉政建设和反腐败工作目标要求，部署并督促党政领导班子成员制订、提交落实党风廉政建设责任制的工作计划。
	党政领导
班子成员
	学校办公室
纪委

	
	党政领导班子成员对落实“一岗双责”、个人廉洁自律、中央八项规定、坚决纠正“四风”等方面做出具体承诺，填写《廉政承诺书》。
	党政领导
班子成员
	学校办公室
纪委

	3月
中下旬
	党政领导班子成员结合年度党风廉政建设工作安排，针对分管工作中的重点项目，廉政风险系数高、易发生腐败行为和不正之风的重点工作，群众反映强烈的突出问题，填写个人分管职责内党风廉政建设《责任计划书》，明确当年推进的1-2项党风廉政建设重点工作，形成具体方案，提交党委书记审核后，在党委会上逐一审议通过。
	党政领导
班子成员
	学校办公室
纪委

	
	责任计划审议会：逐一研究审定党政领导班子成员提交的《责任计划书》，并在此基础上形成党风廉政建设工作年度责任分工，予以印发并公开。
	党政领导
班子成员
	学校办公室
纪委

	
	党委书记在年度党风廉政建设干部大会上作工作报告，并在一定范围公开。

	党委书记
	学校办公室

	4月
	由党政领导班子成员布置相应职能部门根据责任计划书内容，填写《责任项目书》，明确该项目存在的主要问题、工作目标、具体内容、工作举措、时间节点和评估验收标准以及项目责任人、联络员、配合部门等内容，报党委备案。
	相关职能
部门负责人
	学校办公室
纪委

	9月
	责任落实推进会：听取党政领导班子成员责任分工推进情况汇报,特别是重点责任项目的推进情况、突出问题和下阶段工作举措，研究、提出工作推进要求。
	党政领导
班子成员
	学校办公室
纪委

	12月或
次年
1月
	党政领导班子成员对照年初计划和廉政承诺，总结党风廉政建设主体责任完成情况，开展自我评价，填写《总结评议书》，报党委进行评议。
	党政领导
班子成员
	学校办公室
纪委

	
	责任总结评议会：听取党政领导班子成员关于年度责任分工落实情况的汇报，总结分析工作成效和存在的问题，逐一作出评价，提出整改意见，列入下一年度工作方案，并在一定范围内公开责任落实情况报告。
	党政领导
班子成员
	学校办公室
纪委

	
	民主生活会上开展述责述廉，汇报主体责任落实情况。
	党政领导
班子成员
	学校办公室
纪委

	
	书面形式向上级党委和纪委报告学校党风廉政建设责任制落实情况。
	党政领导
班子成员
	学校办公室
纪委



备注：当年末与次年初，根据上级有关要求和学校实际情况作统筹安排。
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3 月   上旬  党风廉政建设分析研究会： 分析学校的形势与 任务，查找存在的突出问题，明确本年度党风 廉政建设和反腐败工作目标要求，部署并督促 党政领导班子成员制订、提交落实党风廉政建 设责任制的工作计划。  党政领导   班子成员  学校办公室   纪委  
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