附件：
上海对外经贸大学大型活动报备单

	活动名称
	

	活动简介
	

	时间
	
	地点
	

	承办部门
	
	负责人
	

	现场负责人
	
	联系电话
	

	校内人员数量
	
	校外人员数量
	
	总人数
	

	外来车辆数量
	

	部门意见：



时间：

	
保卫处意见：



时间：


	备注：


填表说明：
1　 凡在校内报告厅、体育馆、室外场地等组织的超过300人以上的活动，均须填写此单；
2　 此表一式3份，一份保卫处存档，一份部门留存，一份交场地管理部门；
3　 有需要安排保安上勤的，请在备注栏填写需要保安人数，上勤时间、地点。
