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沪经贸大团〔2019〕44 号

[bookmark: _Hlk14712462]关于招募2019上海ATP1000网球大师赛
志愿者的通知

[bookmark: _GoBack]各学院团委、筹备组：
2019上海ATP1000网球大师赛将于2019年10月06日至10月13日在上海举行。上海ATP1000网球大师赛是全球最高级别的网球赛事之一。作为全球9站ATP1000分站赛之一，同时也是北美和欧洲之外举办的唯一一站该级别赛事,上海ATP1000网球大师赛每年都将亚洲网球巡回赛事推向高潮。我校常年与ATP合作，提供了一批又一批精神风貌好、外语能力强、服务水平高的志愿者。
为更好地为本次赛会服务，展现上海青年志愿者形象，继续发扬上海青年志愿者的优良传统，现拟在我校招募70名学生（其中5名为储备志愿者）有责任心、有较强的组织性纪律性，能保证时间参加的青年志愿者参与本次2019上海ATP1000网球大师赛志愿者的相关工作。
现校团委根据相关文件精神对此项工作做如下安排：

1、 上岗时间
志愿者服务上岗时间为10月04日至10月13日，部分岗位需提前上岗，务必全勤。具体上岗时间待组委会确定后另行通知。
2、 
志愿者选拔方式
此次志愿者选拔由两阶段组成：第一阶段由各学院根据下文的志愿者选拔内容及标准自主进行第一轮筛选，将学院志愿者名单上报至校团委青年志愿者中心；第二阶段由校团委青年志愿者中心和活动主办方依据相关文件指示组织面试选拔，确认最终志愿者名单。
3、 志愿者选拔内容及标准
1．热心社会公益事业，自愿参加2019上海ATP1000网球大师赛志愿者工作；
2．英语口语流利，了解赛事、球员或熟练运用AI设计软件且能够在现场用自带的笔记本电脑者将优先录取；
3．自愿接受组委会对志愿服务工作岗位的分配，服从校团委志愿者工作部的管理，有责任心，有较强的组织性纪律性；
4．能够保证全程参与志愿服务工作，并确保参加赛前的培训、实训等活动；
5．相貌端正，工作认真负责；服从指挥，吃苦耐劳；
6．本次志愿者面向全校16至18级本科生。
4、 工作进度要求
各学院在严格选拔的基础上，推荐优秀的16至18级本科生，并于9月16日（周一）上午10:00前将《2019上海ATP1000网球大师赛志愿者招募报名表》及《XX学院2019上海ATP1000网球大师赛志愿者信息汇总表》发送至校团委志愿者工作部邮箱：suibevolunteer@163.com。
其中，《2019上海ATP1000网球大师赛志愿者招募报名表》请见附件2（入选学生每人一份，以“学院+姓名”命名），《XX学院2019上海ATP1000网球大师赛志愿者信息汇总表》请见附件3（学院各一份，以“XX学院2019上海ATP1000网球大师赛志愿者信息汇总表”命名）。
具体名额（根据各学院人数比例及具体情况）分配如下：
	国际经贸学院
	30名
	国际商务外语学院
	24名
	金融管理学院
	30名

	法学院
	 8名
	工商管理学院
	10名
	会展与旅游学院
	 6名

	会计学院
	13名
	统计与信息学院
	 7名
	贸易谈判学院
	 2名



注意事项
1．关于志愿者上岗期间的上课考勤将按照《学生请假管理实施细则（试行）》（见附件1）处理，其它事项待工作安排落实后视不同情况另行通知；
2．由于此次招募的岗位志愿者工作时间跨度长，工作量大，若报名人数过多，请各学院团委酌情考虑，自行筛选后，按照分配名额的100%至120%进行上报；
3．英语水平可选择以下证明方式：其他英语类考试证明（如雅思，托福，翻译，BEC等）；英语分班等级及上学期期末综合英语考试成绩；
4．70名志愿者中包含5名储备志愿者，储备志愿者最终可能不会上岗参与正式工作；
5.  由于本次活动的重要性和特殊性，各学院组织选拔应当提高标准，认真严谨，避免流于形式。志愿者正式入选后，不得以课程、考试或其他非正当理由请假，如在正式上岗过程中出现无故缺勤、中途退出等情况，将由其所在学院负责，视严重程度减少或取消该学院次年ATP志愿者分配名额。

请各学院团委按照规定的时间节点予以精心组织落实。

联系人：汲明悦67703529
徐宸逸 13311673051      　谈笑沣 16621183693

附件1：《上海对外经贸大学学生请假管理实施细则（试行）》
附件2：《2019上海ATP1000网球大师赛志愿者招募报名表》
附件3：《XX学院2019上海ATP1000网球大师赛志愿者信息汇总表》


                共青团上海对外经贸大学委员会
2019年9月11日


附件1：
上海对外经贸大学
学生请假管理实施细则（试行）

为进一步规范学生请假管理工作，保证学校正常教学秩序，特制定本细则。
一、请假类型
学生请假分为病假、事假、公假三种类型。
1．病假：学生因本人身体健康原因无法参加学校规定的课程和各种教育教学环节活动而请假；
2．事假：学生因个人或者家庭等特殊原因，确实无法参加学校规定的课程和各种教育教学环节活动而请假；
3．公假：学生因参加学校、学院组织的校内外重大活动，无法参加学校规定的课程和各种教育教学环节活动而请假。
二、请假时间
1．请假时间在7天以内（含7天），由所在学院审批；
2．请假7天以上，由所在学院审核同意后报教务处/研究生院批准；
3．请假超过6周（含6周）者，按休学处理；
4．未经请假、请假逾期或请假未获批准而擅自不上课者，以缺课记。
三、请假流程
1．学生请假原则上应事先办理请假审批手续
（1）学生须填写《学生请假单》或者通过请假系统在线提交申请，并根据实际情况填写《教学相关事项申请表》（以下简称《申请表》）；
（2）如遇突发情况，须在事后1周内补办请假手续；
2．学生请病假时，须提交校医务室或区、县级（含）以上医院的相关证明，由辅导员、学院或教务处/研究生院以及任课教师进行审批；
3．学生请事假时，须提交家长信函或相关证明，由辅导员、学院或教务处/研究生院以及任课教师进行审批；
4．公假
（1）负责活动组织工作的学院/部门原则上在相关活动举办前7天，向学校提交为学生办理因公请假的申请；
（2）经学校批准后，根据实际情况，负责活动组织工作的学院/部门为学生办理请假手续；
（3）教务处/研究生院将请假学生的课程信息和请假事由统一发送通知给学院，并通知到每一位任课教师；
5．当学生通过系统在线请假时，教师会收到系统发送的请假通知，教师应在48小时内通过系统提出审批意见以及相应的考核要求。
四、学业管理
1．请假期间所缺课程不计入课程考勤
2．期中考试/课堂测验
请假时间与期中考试/课堂测验（以下简称“考试/测验”）的时间冲突，学生不能参加考试/测验时，教师在《申请表》上或者通过系统对学生提出考核要求，包括但不限于以下方式：
（1）以课程作业/课程论文等形式代替考试/测验，并明确提交形式和提交时间；
（2）或者将课程教学方案中原定的考试/测验成绩在总评成绩中所占比例调整加至期末考试成绩在总评成绩中所占的比例；
（3）教师对同一门课程的请假学生须统一标准和要求。
3．选修课期末考试（仅限公假）
（1）因公假请假时间与选修课期末考试的时间冲突，学生不能参加考试时，以撰写课程论文/研究报告等形式代替选修课期末考试；
（2）学生须书面填写《申请表》交给任课教师，教师对学生提出课程论文/研究报告撰写、提交时间等方面的要求。
4．必修课期末考试
（1）请假时间与必修课期末考试的时间冲突，学生不能参加考试时，须按学校规定办理缓考手续；
（2）因公假请假时间（仅限经学校批准的公假）与缓考时间冲突，学生不能参加考试时，以撰写课程论文/研究报告等形式代替考试。学生须书面填写《申请表》交给任课教师，教师对学生提出课程论文/研究报告撰写、提交时间等方面的要求。
5．材料归档
（1）学生提交书面《申请表》时，教师应在《申请表》上签署意见，经教师所在学院分管副院长审批后报教务处/研究生院。教务处/研究生院审核批准后，将《申请表》复印件交给学院，随期末考试试卷归档；
（2）教师通过系统对请假学生的期中考试/课堂测验提出考核要求后，应打印1份纸质版，随期末考试试卷归档。
五、附则
1．本规定经校长办公会议批准，自公布之日起施行。
原《上海对外经贸大学学生志愿者课程考勤及成绩评定管理规定》（沪经贸大办〔2017〕191号）同时废止。
原《上海对外经贸大学专业运动队学生课程修读管理办法（暂行）》（沪经贸教﹝2013﹞97号）同时废止。
2．本规定由教务处、研究生院、学生处负责解释。




[bookmark: _Hlk15226211]附件2：
上海对外经贸大学
2019上海ATP1000网球大师赛志愿者招募报名表
                             NO. 
	姓    名
	
	性　　别
	
	

     照

     片

	学　　号
	
	学　　院
	
	

	专业班级
	
	政治面貌
	
	

	外语水平
	
	寝　　室
	
	

	身　　高
	
	衣服尺码
	
	

	身份证号
	
	手机号码
	

	微 信 号
	

	岗位意向
（可多选）
	新闻中心前台   新闻中心协调员  境外媒体联络官助理
现场咨询及调研 社交媒体助理    球员服务+球员制证
现场活动助理   浦东机场接机    虹桥机场接机
现场球员对阵表管理员（需熟练运用AI设计软件）
主持人球员介绍稿书写
证件制作       

	岗位是否接受调剂
	

	是否全勤
	

	本人简历（如能熟练运用AI软件请特别注明）：

	志愿服务经历及获奖情况（如有赛事类志愿者服务经历请特别注明）：

	想成为大师赛志愿者的理由：




备注：1.报名表务必附上本人照片（打印版照片版皆可）；
2.面试名单以志愿者工作部发布名单为准；
3.在收到校团委志愿者工作部面试通知后，请携带打印好的报名表根据志愿者工作部要求的时间准时参加面试。



上海对外经贸大学
2019上海ATP1000网球大师赛志愿者招募报名表（样表）
                             NO. 
	姓    名
	张小明
	性　　别
	男
	

     照

     片

	学　　号
	17010000
	学　　院
	国际经贸学院
	

	专业班级
	国贸1701
	政治面貌
	共青团员
	

	外语水平
	六级
	寝　　室
	10号楼101
	

	身　　高
	175
	衣服尺码
	L
	

	身份证号
	123123200001011234
	手机号码
	12345678912

	微 信 号
	12345678912

	岗位意向
（可多选）
	新闻中心前台   新闻中心协调员  境外媒体联络官助理
现场咨询及调研 社交媒体助理    球员服务+球员制证
现场活动助理   浦东机场接机    虹桥机场接机
现场球员对阵表管理员（需熟练运用AI设计软件）
主持人球员介绍稿书写
证件制作       

	岗位是否接受调剂
	

	是否全勤
	

	本人简历（如能熟练运用AI软件请特别注明）：

	志愿服务经历及获奖情况（如有赛事类志愿者服务经历请特别注明）：

	想成为大师赛志愿者的理由：




备注：1.报名表务必附上本人照片（打印版照片版皆可）；
2.面试名单以志愿者工作部发布名单为准；
3.在收到校团委志愿者工作部面试通知后，请携带打印好的报名表根据志愿者工作部要求的时间准时参加面试。
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附件3：
	_______学院2019上海ATP1000网球大师赛志愿者名单汇总表

	编号
	姓名
	性别
	学号
	学院
	专业班级
	政治面貌
	外语水平
	寝室
	身高（cm）
	衣服尺码
	身份证号
	手机号码
	微信号
	岗位意向
	岗位是否接受调剂
	是否全勤
	备注

	1
	张小明
	男
	17010000
	国际经贸学院
	国贸1701
	共青团员
	六级
	10号楼101
	175
	L
	123123200001011234
	12345678912
	12345678912
	现场活动助理
	是
	是
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


请务必在岗位意向一栏填写岗位全称！ 可选岗位：1.新闻中心前台 2.新闻中心协调员 3.境外媒体联络官助理 4.现场咨询及调研 5.社交媒体助理 6.球员服务+球员制证 7.现场活动助理 8.浦东机场接机 9.虹桥机场接机 10.现场球员对阵表管理员（需熟练运用AI设计软件） 11.主持人球员介绍稿书写 12.证件制作

