上海对外经贸大学艺术教育中心排练厅场地借用申请表

	借用单位
	
	所属部门/组织/
学院团委
	

	使用时间
	_____ _年______月______日  人数 

	借用时段
	

	活动内容
	

	借用场地
	1.舞蹈排练厅（ ）可借用时段：周一到周四：10:00-16:00周一：17:00-20:00
2.合唱排练厅（ ）可借用时段：周一至周四10:00-16:00
3.综合排练厅（ ）可借用时段：周一至周四10:00-16:00
4.西乐排练厅（ ）可借用时段：周一至周四10:00-16:00
5.民乐排练厅（ ）可借用时段：周一至周四10:00-20:00

	安全保证
	安全承诺书（安全负责人为负责组织活动的老师）：

本部门/组织/学院团委承诺在借用期间严格遵守《上海对外经贸大学艺术教育中心排练厅管理制度》相关要求，认真落实各项安全措施，切实维护好排练厅内正常的活动秩序。

活动现场负责人签名：           联系电话：
活动安全负责人签名：           联系电话：

	所属部门/
组织/学院
团委意见
	



 所属部门/组织/学院团委负责人签名：         盖章：
日期：    年    月    日

	各艺术团
联系方式
	1.舞蹈排练厅 行知楼206  13721567510
2.合唱排练厅 行知楼205  15921627538
3.综合排练厅行知楼203  15601810481
[bookmark: _GoBack]4.西乐排练厅 行知楼202  15000131009
5.民乐排练厅 行知楼204  15601810481



注：请在相应的括号内打（√）
上海对外经贸大学艺术教育中心排练厅管理制度

1. 艺术教育中心排练厅是我校大学生艺术团进行日常训练及学生进行艺术活动的重要场所。排练厅包括合唱团、舞蹈团、西洋乐团、民乐团排练厅、钢琴房和综合排练厅，位于行知楼二楼，可用于各学生组织、社团、学院团委进行艺术排练等活动。
2. 除大学生艺术团以外，有使用需求的其他学生组织需要按时间段借用排练厅。各排练厅借用本着不影响校大学生艺术团正常训练为原则，根据实际情况安排时间。排练厅谢绝校外单位和具有商业性质活动的借用。排练厅国家法定节假日不对外开放。
3. 严禁私自拆卸、故意损坏排练厅内相关设备（包括钢琴、音响、话筒、台阶、演出服等），未经许可严禁搬动任何物品，严禁擅自转借外部单位。若发现有损坏、遗失情况，使用单位承担所有赔偿责任。
4. 排练厅严禁高跟鞋入内，严禁携带尖锐物品，不得重击地面。严禁在排练厅内大声喧哗、嬉戏打闹。
5. 使用排练厅需保持厅内清洁卫生。严禁吸烟、乱丢废物；严禁携带零食进入排练厅；严禁在钢琴上放置水杯等杂物；严禁在房间内乱涂、乱画、随意粘贴图片或纸张等。
6. 需借用排练厅的学生组织，需凭《上海对外经贸大学艺术教育中心排练厅场地借用申请表》（下载地址：校团委网站http://tw.suibe.edu.cn:8080/）提出申请，原则上提前一周，以便内部工作安排。各排练厅由对应的艺术团进行管理，借用时段各艺术团安排管理员值班。
7. 借用部门对活动安全和活动内容负责，要认真落实各项安全措施，对参与人员进行使用须知和安全教育，切实维护好厅内正常的活动秩序，并配合做好相关检查工作。
8. 借用部门使用完毕后，务必自觉关好空调、灯、窗户，联系值班管理员关闭排练厅。
9. 借用部门禁止擅自转借，一经发现，立即收回排练厅的使用权，并剥夺借用部门及转借部门借用排练厅的资格。
10. 未经以上程序的，不得擅自使用排练厅，一经发现，剥夺该部门借用排练厅的资格。 
11. 如遇特殊情况，需配合艺术教育中心协调安排。
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