上海对外经贸大学
团支部工作手册
学院：                                                     
团支部：                                                   
团支部书记：                                               
使用时间：20    -20    学年
共青团上海对外经贸大学委员会组织部监制

使 用 说 明
一、为了加强基层团组织的组织建设和基础工作，促进基层团组织工作的制度化、规范化，提高基层团工作的水平，特制定本手册，供基层团支部使用。

二、在手册中所做的各项记录必须实事求是、字迹清楚。本手册必须由组织委员保管，工作调动时，应及时办理本手册的移交手续。

三、团内有关会议（包括团支部委员会议、团支部委员民主生活会、团支部班子学习会等）均应在《团支部有关会议记录》中予以记录；团内有关活动（包括各项主题活动，以及推动团的基层组织建设的活动等）均应在《团支部有关活动记录》中予以记录。
四、本手册可随内容需要加页，各团支部应在学年末将纸质版、电子版的工作手册交上级团组织审阅。
五、本手册将作为团支部“三会两制一课”组织实施答辩考核的依据。
共青团上海对外经贸大学委员会组织部
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荣 誉 登 记 表
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团小组会有关会议记录
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团支部有关活动记录
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	活动主题
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团课开展情况记录表
	团前教育团课
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支部委员会第一学期工作总结
	（可附页）
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	（可附页）


“三会两制一课”组织实施考核答辩结果登记表
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注：考评结果可填“优秀”“合格”“基本合格”“不合格”
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