上海对外经贸大学校园宣传橱窗管理规定
沪经贸大党宣﹝2021﹞16号

校园宣传橱窗是学校宣传思想文化工作的重要阵地，为进一步规范校园活动、净化校园环境，更好地发挥宣传橱窗的阵地作用，现就加强学校校园橱窗管理制定本规定。
第一条  校园宣传橱窗特指在校内公共区域（含各建筑物内公共场所）设置的用于粘贴纸质宣传品的固定装置，具体包括由学校党委宣传部统一管理的宣传橱窗和各单位、部门设置的宣传橱窗等。
第二条  宣传橱窗展示的内容应积极向上，语言规范，信息真实准确，文字简洁清晰，并规范使用学校视觉形象识别系统，画面美观、色彩搭配合理。禁止出现商业内容和违反法律法规及违背公序良俗的内容。
第三条  宣传橱窗内张贴的宣传材料应及时更换，常换常新,严禁出现橱窗闲置。
第四条  各单位、部门如需安装、变更宣传橱窗，须填写《上海对外经贸大学宣传橱窗安装、变更审批表》（见附件1），报党委宣传部审批。
第五条  各单位、部门如需申请使用学校宣传橱窗，须填写《上海对外经贸大学宣传橱窗使用申请表》（见附件2），报党委宣传部审批同意后使用。
 第六条  各单位、部门须安排专人负责对其设置使用的宣传橱窗进行维护和清理,保证宣传橱窗整洁美观。如宣传橱窗破损，由设置使用单位、部门报请维修。
第七条  党委宣传部不定期对全校宣传橱窗使用情况进行检查，对使用不当的单位、部门及时提出整改要求。保卫处负责对全校宣传橱窗进行巡查，及时清除不符合本规定第二条的橱窗内容，及时拆除未经审批、擅自设置的橱窗。
 第八条  本规定由党委宣传部负责解释，自发布之日起施行。 
附件：1.上海对外经贸大学校园宣传橱窗安装、变更审批表
2.上海对外经贸大学宣传橱窗使用申请表
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附件1：
上海对外经贸大学校园宣传橱窗安装、变更审批表
	设置单位、部门
	
	安装/变更位置
	

	管理队伍
	负责人
	
	联络手机
	

	
	管理员
	
	联络手机
	

	宣
传
内
容
	

	单
  位、
部
门
意
见
	负责人签字：（加盖公章）
年     月     日

	宣
传
部
意
见
	签章：
年     月     日


备注：1﹒本表可在党委宣传部网页下载。
2﹒审批表一式两份，申请单位、部门和党委宣传部各留存一份。
附件2：
上海对外经贸大学宣传橱窗使用申请表

	申请单位、部门
	

	申请日期
	年    月    日

	申请发布的
信息内容
（完整准确）
	

	发布时间
	自   月   日至    月   日

	联系人

	姓名
	单位（部门）
	联系电话

	
	
	
	

	单位、部门
负责人意见
	经审核，申请张贴的内容符合《上海对外经贸大学校园宣传橱窗管理规定》要求。
签名：
（盖章）
年   月    日

	党委宣传部
意见
	（签章）
年   月    日


备注：1﹒本表可在党委宣传部网页下载。
2﹒审批表一式两份，申请单位、部门和党委宣传部各留存一份。
