国际商务外语学院国（境）外交换生课程申请及学分认定说明（本科生）
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]	为规范学院国外及境外交换生课程申请及学分认定程序，特制定以下规定：
1. 国际商务外语学院学生在取得交换资格后，需在当学期填写《派出交换生国（境）外修读课程申请表》（下载方式：学校网站-教务处-下载中心-学生用表），打印并提交一式三份至辅导员，辅导员汇总后交至博雅楼305室外事秘书处。
2. 外事秘书收齐课程申请表后，提交本科教学分管副院长审批并盖章。
3. 学院审核通过后，汇总交至教务处审批并盖章。
4. 教务处审核程序完成后，《派出交换生国（境）外修读课程申请表》由教务处、学院、交换生本人各留存一份。
5. 交换生回国后，在新学期的前三周内，填写《派出交换生成绩及学分认定申请表》（下载方式：学校网站-教务处-下载中心-学生用表），连同交换学校的成绩单复印件，提交两套由专业主任认定成绩并签字（学分认定原则请参见附件）。
6. 交换生将认定材料提交至博雅楼305室外事秘书处，由提交本科教学分管副院长审批并盖章。
7. 学院审核通过后，汇总交至教务处审批并盖章。
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附件：
上海对外经贸大学
派出交换生国（境）外成绩及学分认定实施细则

为做好派出交换生的国（境）外课程成绩及学分认定工作，特制定本实施细则。
⒈课程学分认定的总体原则是以课程为基础的学分对应原则（见表1）。
⒉与我校专业相关课程的学分可转换成我校的专业必修课学分，非相关课程的学分根据我校选修课模块转换成相应的选修课学分。
表1 以课程为基础的学分对应原则
	交流学校
课程门数（学分数）
	可转换我校
课程门数（学分数）

	1门（2学分）
	1门（2学分）

	1门（3学分）
	1门（2学分/3学分）

	1门（4学分）
	1门（2学分/3学分/4学分）
或者
2门（学分数之和不能超过4学分）

	1门（4学分以上）
	1门（该课程的学分数不超过交流学校对应课程的学分数）
或者
2门（2门课程的学分数之和不超过交流学校对应课程的学分数）

	2门（2学分/3学分）
	1门（4学分）


⒊在《派出交换生成绩及学分认定申请表》中，须将交流学校课程与我校课程的对应关系一一标明。
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