上海对外经贸大学国际商务外语学院
学生转专业实施细则（试行）

根据沪经贸大办〔2019〕148号《上海对外经贸大学学生转专业实施细则（试行）》文件精神，及《上海对外经贸大学全日制本科生学分制学籍管理规定》，国际商务外语学院为规范学生转专业的管理工作，特制定本实施细则。

一、申请条件
1.学生申请转专业须符合学校教务处有关转专业各项实施细则和基本条件。
2.有一定的语言文字功底，沟通与文字表达能力较强。
3.英语（国际商务英语方向、中英合作）专业不接收转专业申请。

二、考核与录取
经学校教务处进行初审并流转至申请转入国际商务外语学院，各专业成立由3位教师（包括系主任）组成的考核小组负责转专业具体考核工作，外语学院六个专业的考核方式均为面试加笔试，专业考核合格者报学院批准并上报教务处公示后，申请者方可转入专业学习。
1. 对于基于兴趣、专长且转专业更能发挥其专长的本科生，如申请（平级）转入外语学院，各专业具体要求、实施程序及录取办法如下：
	序号
	专业
	要求
	实施程序及录取办法

	1
	商务英语
	①符合学校规定的转专业基本条件
②学生已修读的英语课程平均分在80分及以上
	①面试和笔试成绩各占比50%
②面试和笔试任一成绩低于60分为不合格  
③择优录取

	2
	英语
	①符合学校规定的转专业基本条件
②学生已修读的英语课程平均分在80分及以上
③平均学分绩点在3.3以上
	①面试和笔试成绩各占比50%
②面试和笔试任一成绩低于60分为不合格  
③择优录取

	3
	法语（商务法语方向）
	①符合学校规定的转专业基本条件
②具备一定法语基础，法语水平达到或高于同级法语专业学生平均水平
③平均学分绩点在3.3以上
	①面试和笔试成绩各占比50%
②面试和笔试任一成绩低于60分为不合格
③择优录取

	4
	日语（商务日语方向）
	①符合学校规定的转专业基本条件
②具备一定日语基础，具有平级日语专业学生同等平均日语水平
③平均学分绩点在3.3以上
	①面试占比60%、笔试占比40%
②面试和笔试任一成绩低于60分为不合格
③择优录取

	5
	汉语国际教育（商务汉语方向）
	①符合学校规定的转专业基本条件        
②平均学分绩点：3.5（含）以上        
③达到同年级专业水平    
	①面试占比70%，笔试占比30%
②面试和笔试任一成绩低于60分为不合格
③择优录取

	6
	新闻学（经济新闻报道方向）
	①符合学校规定的转专业基本条件        
②平均学分绩点：3.3以上
	①面试和笔试成绩各占比50%
②面试和笔试任一成绩低于60分为不合格
③择优录取


2.对于因健康原因或学习困难无法在原专业继续学习的本科生，如申请（降级）转入外语学院，各专业具体要求、实施程序及录取办法如下：
	序号
	专业
	要求
	实施程序及录取办法

	1
	商务英语
	①符合学校规定的转专业基本条件
②学生已修读的英语课程平均分在80分及以上
	①面试和笔试成绩各占比50%
②面试和笔试任一成绩低于60分为不合格
③择优录取

	2
	英语
	①符合学校规定的转专业基本条件
②高考成绩高于我校英语专业在考生生源地的录取分数线
③学生已修读的英语课程平均分在80分及以上
	①面试和笔试成绩各占比50%
②面试和笔试任一成绩低于60分为不合格
③择优录取

	3
	法语（商务法语方向）
	①符合学校规定的转专业基本条件
②高考成绩高于我校法语专业在考生生源地的录取分数线
③对于非大一下降级转专业的学生，要求具备一定法语基础，法语水平达到或高于低一年级法语专业学生平均法语水平。
	①面试和笔试成绩各占比50%
②面试和笔试任一成绩低于60分为不合格
③择优录取

	4
	日语（商务日语方向）
	①符合学校规定的转专业基本条件
②高考成绩高于我校日语专业在考生生源地的录取分数线
③对于非大一下降级转专业的学生，要求具备一定日语基础，具有降级后日语专业学生同等平均日语水平。
	1 面试占比60%、笔试占比40%
②面试和笔试任一成绩低于60分为不合格
③择优录取

	5
	汉语国际教育（商务汉语方向）
	①符合学校规定的转专业基本条件        
②高考成绩高于我校汉语国际教育专业在考生生源地的录取分数线       
③具有降级后该专业学生同等平均汉语语言水平    
	①面试占比70%，笔试占比30%
②面试和笔试任一成绩低于60分为不合格
③择优录取

	6
	新闻学（经济新闻报道方向）
	①符合学校规定的转专业基本条件        
②高考成绩高于我校新闻学专业在考生生源地的录取分数线    
	①面试和笔试成绩各占比50%
②面试和笔试任一成绩低于60分为不合格
③择优录取



3、 办理流程
⒈学生申请转专业前，应充分了解本专业及转入专业的情况，如遇困惑，可前往学生事务中心“职业生涯个体咨询”窗口进行个体评估，也可以找外语学院负责教学管理的相关领导和老师咨询。
⒉符合申请条件中第1种类型的学生，须在教务处网站相关页面上提交申请，符合第2、第3种类型的学生，须填写《转专业申请表》提交申请，由外语学院签署意见后交教务处。
⒊教务处进行初审，符合条件的流转至申请转入外语学院。
⒋外语学院在各专业组织考核结束后，汇总同意转入的学生名单，通过OA系统将学生名单报送教务处，教务处将拟转专业学生名单公示五个工作日。公示期届满，对未收到异议的报学校审批，教务处对被批准转专业的学生发出通知，学生办理转专业相关手续。 
5.学生办理学分认定，填写《转专业学生学分认定申请表》。
[bookmark: _GoBack]6.批准转专业的学生毕业时，以转入年级、转入专业的教学计划审核毕业资格。

四、附则
1.本实施细则经外语学院党政联席会议审定后通过，自公布之日起施行。
2.本实施细则由国际商务外语学院负责解释。
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